
City of Douglas Employment Opportunity
442255 TTeenntthh SSttrreeeett DDoouuggllaass,, AAZZ 8855660077
((552200)) 880055--55550077 FFaaxx ((552200)) 336644--11558855

AANN AAFFFFIIRRMMAATTIIVVEE AACCTTIIOONN AANNDD EEQQUUAALL OOPPPPOORRTTUUNNIITTYY EEMMPPLLOOYYEERR
THE CITY OF DOUGLAS DOES NOT DISCRIMINATE ON THE BASIS OF RACE, COLOR, NATIONAL ORIGIN, SEX,
RELIGION, AGE, VETERAN STATUS OR DISABILITY IN EMPLOYMENT OR THE PROVISION OF SERVICES.

AANNNNOOUUNNCCEEMMEENNTT ##:: 0022--0066
IISSSSUUEE DDAATTEE:: JJaannuuaarryy 11,, 22000066
CCLLOOSSIINNGG DDAATTEE:: OOPPEENN CCOONNTTIINNUUOOSS
TTIITTLLEE:: DDIISSPPAATTCCHHEERR
SSAALLAARRYY:: 1155 //$$2277,,555500-- $$3355,,116622

IINNCCLLUUDDEESS 33..2255%% SSHHIIFFTT DDIIFFFFEERREENNTTIIAALL

EEXXAAMMPPLLEE OOFF DDUUTTIIEESS:: OOppeerraatteess ccoommmmuunniiccaattiioonnss eeqquuiippmmeenn tt;; rreecceeiivveess//ttrraannssmmiittss tteelleepphhoonnee
mmeessssaaggeess aanndd eemmeerrggeennccyy ccaallllss iinncclluuddiinngg rraaddiioo ffrreeqquueenncciieess;; ddeetteerrmmiinneess aapppprroopprriiaattee mmeessssaaggee rreellaayyss,,
aassssiissttaannccee aanndd//oorr rreessppoonnsseess;; mmaaiinnttaaiinnss lloogg ooff rraaddiioo ttrraannssmmiittiioonnss aanndd ccaallllss;; mmaaiinnttaaiinnss aawwaarreenneessss
ccoonncceerrnniinngg llooccaattiioonnss ooff ddiissppaattcchheedd ppeerrssoonnnneell aanndd nnaattuurree ooff ccaallllss;; mmaaiinnttaaiinnss ffiilleess;; rreecceeiivveess aanndd ffiilleess
rreeppoorrttss;; pprroovviiddeess rreeppoorrttss ttoo aauutthhoorriizzeedd ppeerrssoonnss;; ppeerrffoorrmmss vvaarriioouuss cclleerriiccaall ttaasskkss;; rreecceeiivveess aanndd
pprroocceesssseess ccoouunntteerr ccoommppllaaiinnttss aanndd iinnqquuiirreess ffrroomm tthhee ppuubblliicc;; ppeerrffoorrmmss ootthheerr rreellaatteedd dduuttiieess aass rreeqquuiirreedd..

MMIINNIIMMUUMM QQUUAALLIIFFIICCAATTIIOONNSS:: HHiigghh SScchhoooo ll DDiipplloommaa oorr GG..EE..DD..;; tthhrreeee yyeeaarrss ooff ggeenneerraall cclleerriiccaall
eexxppeerriieennccee wwhhiicchh iinncclluuddee aa hhiigghh ddeeggrreeee ooff ppuubblliicc ccoonnttaacctt.. BBiilliinngguuaall ((EEnngglliisshh//SSppaanniisshh)) pprreeffeerrrreedd..

SSPPEECCIIAALL RREEQQUUIIRREEMMEENNTTSS:: TTeerrmmiinnaall ooppeerraattoorr cceerrttiiffiiccaattiioonn wwiillll bbee rreeqquuiirreedd pp rriioorr ttoo ssuucccceessssffuullllyy
ccoommpplleettiinngg aann iinniittiiaall ssiixx mmoonntthh pprroobbaattiioonnaarryy ppeerriioodd.. RReessiiddeennccyy wwiitthhiinn aa ffiivvee mmiillee rraadd iiuuss oo ff tthhee CCiittyy
ooff DDoouuggllaass iinn tthhee UUnniitteedd SSttaatteess wwiitthhiinn tthhrreeee mmoonntthhss aafftteerr tthhee ccoommpplleettiioonn ooff pprroobbaattiioonn..

WWOORRKKIINNGG CCOONNDDIITTIIOONNSS:: MMuusstt aaddhheerree ttoo ssttrriicctt sscchheedduulliinngg ppoolliiccyy;; mmuusstt wwoorrkk rroottaattiinngg sshh iiffttss ((ddaayy,,
eevveenniinngg,, ggrraavveeyyaarrdd))..

HHOOWW TTOO AAPPPPLLYY:: SSuubbmmiitt aa CCiittyy ooff DDoouuggllaass aapppplliiccaattiioonn ffoorrmm ttoo:: CCiittyy ooff DDoouuggllaass HHuummaann
RReessoouurrcceess DDeeppaarrttmmeenntt,, 442255 1100tthh SSttrreeeett,, DDoouuggllaass,, AAZZ.. 8855660077..

EEVVAALLUUAATTIIOONN MMEETTHHOODD:: AApppplliiccaattiioonnss wwiillll bbee iinniittiiaallllyy ssccrreeeenneedd ffoorr mmiinniimmuumm qquuaalliiffiiccaattiioonnss bbyy
tthhee HHuummaann RReessoouurrcceess DDiirreeccttoorr aaccccoorrddiinngg ttoo ttrraaiinniinngg aanndd eexxppeerriieennccee.. SSeelleecctteedd ccaannddiiddaatteess wwiillll bbee
iinnvviitteedd ttoo ppaarrttiicciippaattee iinn aann eevvaalluuaattiioonn pprroocceessss..
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